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APRESENTAGAO

"A biblioteca é uma organizacao em crescimento"
S. R. Ranganathan

A instituicdo Biblioteca busca adequar-se a esta afirmacdo, tendo um posicionamento
dinamico e articulado com as necessidades informacionais dos usuarios. O bindmio
tecnologia X informacao, tao presente no mundo atual, deve ser conduzido pelos
bibliotecarios com énfase nas facilidades da disponibilizacao dos documentos, nos mais
diferentes suportes ao usuario. A biblioteca, assim, exerce o papel fundamental de
colaboradora do processo de aquisicao informacional e cumpre seu papel social,
determinante para a inclusao social dos usuarios.

Também pautamos nossa atuagdo na pratica e dinamica da "biblioteca dentro de sala de
aula", ou seja, orientagdes e treinamentos em busca bibliografica em bases de dados
em ciéncias da saude, bibliotecas digitais e repositorios institucionais, com énfase na
estruturacdo de estratégias de busca com a utilizagao de descritores, palavras chave e
operadores boleanos.

Neste guia sao apresentados os principais servicos e espaco oferecidos pela Biblioteca e
que podem ser desfrutados por seus usuarios.
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A BIBLIOTECA

A Biblioteca Universitaria do Instituto de Estudos Em Saude Coletiva (BU/IESC) faz parte
do Sistema de Informacdao e Bibliotecas da Universidade Federal do Rio de Janeiro
(SiBI/UFRJ), que gerencia 45 bibliotecas e centros de documentacao distribuidos pelos
campi da universidade.

A BU/IESC foi criada na década de 1990 com o intuito de atender as necessidades
informacionais do corpo docente, discente e técnico administrativo do IESC, comunidade
da UFRJ e ao publico em geral.

Seu acervo é direcionado aos Cursos de Graduacao, Residéncia Multiprofissional em
Saude Coletiva, Mestrado e Doutorado em Saude Coletiva, e Mestrado e Doutorado em
Bioética, Etica Aplicada e Salde Coletiva (Nucleo de Bioética e Etica Aplicada). A
consulta é de livre acesso as estantes, inclusive para a comunidade externa.

O ACERVO

O acervo dispde de aproximadamente 5.600 obras (dados do relatério anual 2019) entre
livros, teses, dissertagdes, monografias, periddicos, obras de referéncia, videos, CD-
ROMs e DVDs. E as Areas de concentracdo: Saude Coletiva, Saude Ambiental e do
Trabalhador, Epidemiologia, Medicina Preventiva, Bioestatistica, Politica e Planejamento
em Saude Coletiva, Informagdo em Saude, Ciéncias Sociais e Humanas em Saulde e
Bioética.

NOVAS AQUISICOES

A divulgacdo das novas aquisicOes é feita por e-mail a todo corpo social do IESC.
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ESPACO DE ESTUDO

A BU/IESC possui espago para leitura em grupo (18 cadeiras) e espaco para estudo
individual (2 baias). Tem acesso livre ao acervo, terminal de internet para consulta, Wi-
Fi, e é acessivel a cadeirantes.

GUARDA-VOLUMES

A Biblioteca dispde de uma estante exclusiva para a guarda de bolsas, mochilas,
pacotes, sacolas, pastas ou similares, que nao sao permitidos no interior da Biblioteca.

DEVERES DO USUARIO
Manter siléncio nas dependéncias da Biblioteca;

Nao consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da Biblioteca;
Nao utilizar telefone celular nas dependéncias da Biblioteca;
Tratar com zelo todo e qualquer material do acervo e do patriménio da Biblioteca;

Ao retirar um material do acervo, nao recolocar na estante (caso coloque no lugar
errado o material pode ficar perdido por muito tempo);

Apresentar identificacdo para o empréstimo de obras;

Respeitar os funcionarios e os demais usuarios da Biblioteca, sempre acatando as
instrugdes quanto as normas existentes.
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INSCRICAO DE USUARIO

A inscricao permite que vocé leve os livros da biblioteca para casa e pode ser feita por
qualquer pessoa que comprove vinculo com a Universidade, seja aluno ou servidor
(professores e técnicos administrativos).

Para o cadastro os documentos solicitados sao:
e Documento oficial com foto;
e Comprovante de matricula (alunos);
e Cracha com niimero SIAPE (servidores).

A inscricao é renovada a cada 06 (seis) meses, desde que o usuario esteja em situagao
regular com as Bibliotecas do sistema e com matricula ativa na UFRJ.

CONSULTA AO ACERVO

A Base Minerva é uma base de dados que relne os catalogos on/ine de todas as
Bibliotecas da UFRJ], permitindo consultar os acervos através da internet.

Ha varias possibilidades de busca na Base Minerva, caso precise de ajuda, nos procure.

Para saber se a biblioteca tem um livro do seu interesse, acesse o site
https://minerva.ufrj.br/ e siga o tutorial: https://youtu.be/9mrMn_T4RcQ

COMO ENCONTRAR UM LIVRO NA ESTANTE?

O acesso ao acervo da Biblioteca é livre. As publicacdes sdao organizadas por assunto.
Todas as obras recebem seu cddigo de identificacao, o nimero de chamada, que nos
ajuda a identifica-las como Unicas e encontra-las nas estantes. Para identificar este
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numero, faca a pesquisa da obra através do catdlogo online Minerva. O nimero de
chamada fica localizado na lombada do livro.

Exemplo:

001.42 --- Nimero de Classificagdo do assunto

B234s --- 1° Letra do Sobrenome do autor, seguido
de seu numero e a primeira letra do titulo
do livro

2.ed. --- Edigdo da publicagdo

SEQUENCIA DE ORGANIZAGAO DOS

LIVROS NAS ESTANTES

EMPRESTIMO

O empréstimo das publicacdes é permitido para professores, alunos e funcionarios da
UFRJ e instituicdes cadastradas, previamente inscritas no sistema.

Para efetuar o empréstimo, é necessario que haja a identificacdo do usuario, através de
cracha ou documento com foto.
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O empréstimo é pessoal e intransferivel. O usuario nao deve repassar materiais sob sua
responsabilidade para outrem.

O usuario é responsavel pela guarda e conservagao dos materiais emprestados em seu
nome.

Observacdo: Nao é permitido aos usuarios da comunidade externa o empréstimo
domiciliar.

RENOVACAO

A renovacdao de material ja emprestado pelo usuario € permitida por trés vezes, desde
que o material ndo esteja em atraso ou reservado por outro usuario e nao haja
pendéncia no cadastro do usuario (ex: atraso em outra biblioteca da UFRJ).

RESERVA

A reserva pode ser realizada quando todos os exemplares de uma obra estiverem
emprestados.

Quando o material reservado estiver disponivel, é enviada uma mensagem para o e-mail
do usuario, que possui o prazo de 24 horas para retirar o material na Biblioteca. Apds o
prazo de 24 horas, o material é liberado para o préximo usuario da lista de reserva ou
retorna a estante.

Para realizar uma reserva, acesse o catalogo Minerva, faca a busca do material
desejado, clique em “reserva”, digite o seu CPF em “Id do usuario” e sua senha e clique
em “confirmar”.
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PENALIDADES

O atraso na devolucao de obras gera as seguintes penalidades:

1 - Suspensao conforme a quantidade de dias e exemplares em atraso. Cada dia de
atraso resultara em 2 dias de suspensao, multiplicados pela quantidade de obras;

2 - O usuario ficara impedido de realizar novos empréstimos domiciliares durante todo o
periodo de suspensdo em todas as bibliotecas da UFRJ.

O usuario que esta em débito com a biblioteca fica impedido de receber ‘Nada Consta’
ou realizar matricula, favor verificar Resolugdao n° 04/2013:
https://consuni.ufrj.br/images/Resolucoes/Resolu%C3%A7%C3%A30 04 de 2013.pdf

CONSERVAGCAO DO ACERVO

Ajude para que os materiais sejam usados por um longo periodo de tempo e pelo maior
numero de pessoas possivel!

Vejam algumas praticas que ndao combinam com a conservagao:

= Ao retirar o livro da estante, puxe-o pela lombada ou pela parte inferior;

= N3o leve agua, refrigerante ou alimentos para perto do livro;

= Ndo exponha livros a luz solar e nem apoie cotovelos e outros objetos sobre eles;
= Evite abrir as paginas até o limite da costura central, pois suas paginas podem se
soltar;

» Ndo dobre as paginas e nao faca anotagoes nos livros, teses, revistas e outros

documentos bibliograficos;
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= Nao coloque clips, fitas adesivas ou qualquer outro material que possa manchar as

paginas.

EXTRAVIO E DANO DE MATERIAL

As obras extraviadas ou danificadas deverao ser substituidas pelo usuario responsavel.
Nos casos de perda, extravio ou qualquer dano fisico irreparavel ao material
emprestado, o usuario devera realizar sua reposicao por outro 01 (um) exemplar de
mesmo titulo e autor, inclusive da mesma edicdo ou mais atualizada. No caso de obra
esgotada, o usuario devera repor 01 (um) exemplar de outro titulo de interesse da
Biblioteca e de valor semelhante formativo da obra extraviada.

Enquanto a Biblioteca ndo dispuser da reposi¢ao, o usuario ficara suspenso do direito de
empréstimo.

DOAGAO DE OBRAS

A BU/IESC recebe doagdes de livros em condigdes fisicas adequadas, ou seja, em bom
estado de conservacao, sem folhas soltas, limpos, sem mofo, infestagao de insetos,
marcacOes ou escritas a tinta, etc.

Para efetuar a doacao é necessario o contato preliminar via e-mail. Somente apos
confirmagao da equipe, efetuar o envio.

Cabe ressaltar que as doagdes passam por selecao de conteldo, sdao incorporados ao
acervo temas de nosso escopo, 0 que nao atende a biblioteca sera repassado a outras
bibliotecas parceiras ou ‘pegue e leve'.
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PROCESSOS TECNICOS

A BU/IESC além de empréstimo de materiais do acervo também desenvolve trabalhos
de catalogacao (livros, teses, dissertacdoes, DVDs etc.), a equipe oferece ainda:

% Treinamento de usuarios
Periodicamente s3o realizados cursos que treinam os usuarios para utilizacao de bases
de dados e metodologia da pesquisa.

*Estratégias de busca bibliografica
Oferecemos orientacao para construcdo de estratégias de busca bibliografica, agende
um horario.

*Normalizagﬁo de trabalhos académicos

O SiBI disponibiliza em sua pagina, manuais e procedimentos para elaboragdo de
trabalhos académicos: http://SiBI.ufrj.br/index.php/manuais-e-publicacoes

A equipe faz uma verificagao antes que o arquivo final da Tese, Dissertacao ou TCC seja
entregue na Secretaria e/ou Biblioteca para certificar que estejam conforme as normas
exigidas pela UFR] e dentro do modelo instituido pelo IESC. Caso necessite de edicao
sao feitos comentarios ao autor para que este execute os ajustes.

% Orientacdo para elaboracdo de citacoes e referéncias bibliograficas

A biblioteca disponibiliza periodicamente cursos sobre normalizacao de trabalhos
académicos e sua importancia como medida antiplagio.
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% Modelo para Trabalhos Académicos

A biblioteca desenvolveu um modelo (template) para producao de Teses, Dissertacoes e
Trabalhos de Conclusao de Curso (TCCs) conforme as normas utilizadas pela UFRJ
(ABNT), com o passo a passo do que vocé precisa seguir para deixar seu trabalho
conforme as normas. Disponivel no endereco: http://www.iesc.ufrj.br/biblioteca

% Ficha Catalografica

Envie o arquivo editavel de sua Tese ou Dissertacdo, apds defesa e devidas corregoes,
que faremos a ficha no prazo maximo de uma semana.

Obs.: A ficha é confeccionada apenas para Teses e Dissertacoes.

% Curriculo Lattes
Precisa de apoio e ndo sabe por onde comegar? Auxiliaremos vocé, agende um horario
conosco!

% Artigos Cientificos
O corpo social da UFR] tem acesso a diversas bases de dados através do Portal CAPES,
mas as vezes vocé pode ter dificuldade de localizar um determinado artigo. Solicite
nossa ajuda através do e-mail da biblioteca e faremos o possivel para localizar o

documento desejado para vocé.

% Emissdo de Nada Consta

11
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Nada Consta € um documento exigido pelas secretarias académicas e emitido pelas
bibliotecas da Universidade que comprova a auséncia de débitos nas bibliotecas do
SiBI/UFRJ.

Quando é necessario requisitar?

e transferéncia;

e desligamento;

e desisténcia;

e trancamento de matricula;
e requisicao de diploma.

Para solicitar, basta entrar em contato com a biblioteca e apresentar qualquer
documento oficial de identificagao com foto.

Y Atendimento especializado ao usuario com deficiéncia

Auxilio a questdes relacionadas a acessibilidade e inclusdo de alunos e funcionarios com
deficiéncia.

PANTHEON

O Pantheon é o Repositorio Institucional da UFRJ, que foi elaborado para representar a
producdo académica digital e de acesso livre da UFR]. Todas as unidades académicas e
seu corpo docente, discente e técnico podem participar. E uma ferramenta importante
de divulgacao cientifica na UFR] (UFRJ, 2020).

“Sao os ativos do repositorio, além de teses e dissertagbes da UFRJ, artigos cientificos,
livros eletrénicos, capitulos de livros e trabalhos apresentados em eventos por
professores, pesquisadores, funcionarios administrativos e alunos de mestrado e
doutorado” (UFRJ, 2010, p. 1).

12
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A plataforma disponibiliza informacdo de acesso aberto a sociedade, nacional e
internacional. Faz parte da rotina de trabalho da Biblioteca inserir os TCCs do IESC no
Pantheon.

O repositdrio pode ser consultado no enderego: http://pantheon.ufrj.br

INTRANET UFRJ

A Intranet UFRJ relne todos os sistemas institucionais, tais como SIGA - Sistema
Integrado de Gestdo Académica e SIRHu - Sistema de Pessoal. Na Intranet também
estao disponiveis os acessos ao Portal Capes, as normas da ABNT e E-books.

O Portal de Periddicos, da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (Capes), € uma biblioteca virtual que reine e disponibiliza a instituicbes de
ensino e pesquisa no Brasil o melhor da producao cientifica internacional. Ele conta com
um acervo de mais de 45 mil titulos com texto completo, 130 bases referenciais, 12
bases dedicadas exclusivamente a patentes, além de livros, enciclopédias e obras de
referéncia, normas técnicas, estatisticas e conteddo audiovisual (BRASIL, 2020).

O acesso Portal Capes é realizado através da Comunidade Académica Federada (CAFe)
que € um “Servico de gestao de identidade que relne instituicdes de ensino e pesquisa
brasileiras por meio da integracdo de suas bases de dados. Seu objetivo é facilitar a
disponibilizacao e o acesso a servicos web” (UFRJ, 2019, p. 1). Utilizando uma conta
Unica, o usuario pode acessar, de onde estiver, os servicos de sua propria instituicao e
os oferecidos pelas outras organizacoes que participam da federagao. Busque o logo da
CAFe na intranet e siga as orientagdes para cadastro.

A Intranet esta disponivel no enderego: https://intranet.ufrj.br/
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ATENDIMENTO

O Horério de Funcionamento: 22 a 62 feira de 8:00 as 17:00 horas.
No periodo de férias e recesso ha alteracao do horario de atendimento.

CONTATO

Site: http://www.iesc.ufrj.br/biblioteca

E-mail: biblioteca@iesc.ufrj.br

EQUIPE

Béarbara Michelle de Melo Nébrega - CRB/7 5711
Bibliotecaria

Luciana Narciso Fernandez de Moraes - CRB/7 5605
Bibliotecaria Responsavel

Sheila Paula da Silva Ferreira - CRB/7 5770
Bibliotecaria
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